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|. Podstawa prawna:

§1

Tryb i warunki, jakie muszg spetni¢ wnioskodawcy, zwani dalej Organizatorami,
ubiegajacy sie o dofinansowanie kosztéw utworzenia i dziatania zaktadow aktywnosci
zawodowej ze srodkow Panstwowego Funduszu Rehabilitacji bedgcych w dyspozycji
Wojewddztwa tédzkiego okreslaja:
1. ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz

zatrudnianiu osob niepetnosprawnych;
2. rozporzgdzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 17 lipca 2012 r.

w sprawie zaktadow aktywnosci zawodowej;

3. niniejsze Zasady.

ll. Postanowienia ogodlne:

§2

llekro¢ w Zasadach uzyte sg ponizsze okreslenia nalezy przez nie rozumiec:

1. Fundusz (PFRON) — Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b
Niepetnosprawnych;

2. Informacja - informacje o kosztach dziatania zakfadu, z podziatem na
planowane zrédta finansowania, z kalkulacjg lub innym uzasadnieniem
przyjetych kosztéw;

3. Komisja — komisje merytoryczng opiniujgcg wniosek pod wzgledem
merytorycznym, ktorg powotuje Zarzad Wojewodztwa t.édzkiego;

4. Organizator — podmiot okreslony w § 2 ust. 1 ww. rozporzgdzenia, tj. gmina,
powiat oraz fundacja, stowarzyszenie lub inna organizacja spoteczna, ktorej
statutowym zadaniem jest rehabilitacja zawodowa i spoteczna osob
niepetnosprawnych, sktadajgcy wniosek o dofinansowanie ze srodkow
Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych kosztow
utworzenia i dziatania zakfadu aktywnosci zawodowej w tym rowniez kosztéw
dziatalnosci wytwérczej lub ustugowej;

5. Osoby niepetnosprawne zaliczone do znacznego lub umiarkowanego
stopnia niepetnosprawnosci — niepetnosprawnych pracownikéw zakfadu:

Z orzeczonym znacznym stopniem niepetnosprawnosci lub z orzeczonym
umiarkowanym stopniem niepetnosprawnosci, u ktérych stwierdzono autyzm,

uposledzenie umystowe lub chorobe psychiczng, w tym osob, w stosunku do



10.

11.

12.

13.
14.
15.
16.

ktérych rada programowa, o ktérej mowa w art. 10a ust. 4 ustawy, zajeta
stanowisko uzasadniajgce podjecie zatrudnienia i kontynuowanie rehabilitacji
zawodowej w warunkach pracy chronionej;

Personel zakladu — pracownikow wchodzgcych w sktad personelu
kierowniczego, administracyjnego, rehabilitacyjnego i obstugowego zaktadu;
Preliminarz — preliminarz kosztow utworzenia zaktadu, z uwzglednieniem
podziatu na poszczegodlne rodzaje kosztéw, o ktérych mowa w § 7
rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 17 lipca 2012 r.

w sprawie zaktadow aktywnosci zawodowej, z kalkulacjg lub innym
uzasadnieniem przyjetych kosztéw;

RCPS w todzi — Regionalne Centrum Polityki Spotecznej w todzi —
Jednostke Organizacyjng Samorzgdu Wojewodztwa todzkiego;
Rozporzadzenie — rozporzgdzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
17 lipca 2012 r. w sprawie zaktadow aktywnosci zawodowej;

Umowa — umowe o dofinansowanie kosztoéw utworzenia i dziatania zaktadu
aktywnosci zawodowej ze srodkéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacii
Osob Niepetnosprawnych bedgcych w dyspozyciji Wojewodztwa t.édzkiego,
zawartg pomiedzy Organizatorem a Wojewédztwem Lodzkim;

Ustawa — ustawe z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej

i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych;

Whiosek — wniosek o dofinansowanie ze srodkow Panstwowego Funduszu
Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych kosztéw utworzenia i dziatania zaktadu
aktywnosci zawodowej; stanowigcy zatgcznik do Zasad,;

Wojewoddztwo — Wojewodztwo todzkie;

Zaktad — zaktad aktywnosci zawodowej (ZAZ);

Zarzad — Zarzagd Wojewoddztwa L.odzkiego;

Zasady — niniejszy dokument pn. ,Zasady udzielania dofinansowania kosztow
utworzenia i dziatania zaktadow aktywnos$ci zawodowej ze Srodkéw
Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osdb Niepetnosprawnych bedgcych

w dyspozycji Wojewddztwa t.odzkiego”.

§3

Zasady okreslaja:

1.

Przedmiot i wysoko$¢ dofinansowania ze srodkéw Panstwowego Funduszu
Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych kosztéw utworzenia i dziatania zaktadu

aktywnosci zawodowej;



1.

Tryb skfadania i rozpatrywania wnioskéw o dofinansowanie ze srodkow
Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych kosztow
utworzenia i dziatania w pierwszym roku dziatania zaktadu aktywnosci
zawodowej, w tym réwniez kosztow dziatalnosci wytwoérczej lub ustugowe.
Tryb przekazywania srodkéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych kosztow utworzenia i dziatania zaktadu aktywnosci
zawodowe;.

Tryb rozliczania przyznanego dofinansowania ze srodkéw Panstwowego
Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych kosztow utworzenia

i dziatania zaktadu aktywnosci zawodowe;j.

Tryb kontroli realizacji umowy o dofinansowanie ze srodkéw Panstwowego
Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych kosztow utworzenia

i dziatania zaktadu aktywnosci zawodowe;.

II.1. Przedmiot i wysokos¢ dofinansowania ze srodkow Panstwowego
Funduszu Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych kosztow utworzenia
| dziatania zaktadu aktywnosci zawodowe]

§4

Dofinansowaniem ze $rodkéw Funduszu mozna objg¢ koszty utworzenia

i dziatania zaktadu — wytgcznie na terenie wojewodztwa tédzkiego.

W ramach kosztow utworzenia zaktadu ze srodkéw Funduszu mogg by¢

finansowane koszty, zgodnie z § 7 rozporzgdzenia:

1)

4)

5)

przystosowanie do potrzeb osob niepetnosprawnych pomieszczen
produkcyjnych lub pomieszczen stuzgcych swiadczeniu ustug oraz
pomieszczenh socjalnych i przeznaczonych na rehabilitacje;

zakup sprzetu rehabilitacyjnego;

wyposazenie pomieszczen socjalnych i przeznaczonych na rehabilitacje,
pomieszczen, w ktorych jest prowadzona dziatalnos¢é wytwércza lub ustugowa,
oraz przygotowanie stanowisk pracy, w tym zakup maszyn, narzedzi

i urzgdzen niezbednych do prowadzenia produkcji lub swiadczenia ustug;
zakup surowcow i materiatéw potrzebnych do rozpoczecia dziatalnosci
wytwérczej lub ustugowej;

zakup lub wynajem srodkow transportu.

W ramach kosztow dziatania zaktadu ze srodkéw Funduszu moga byé

finansowane, zgodnie z § 8 ust 1 rozporzadzenia:



1)

wynagrodzenia 0séb niepetnosprawnych zaliczonych do znacznego

lub umiarkowanego stopnia niepetnosprawnosci, do wysokosci 100%
minimalnego wynagrodzenia, proporcjonalnie do wymiaru czasu pracy
okreslonego w umowie o prace, stosownie do art.15 ust.2 ustawy,
powiekszone o dodatek za staz pracy, okreslony w przepisach o minimalnym
wynagrodzeniu za prace;

wynagrodzenia personelu zaktadu;

dodatkowe wynagrodzenia roczne, odprawy emerytalne, rentowe i posmiertne
oraz nagrody jubileuszowe;

nalezne od pracodawcy sktadki na ubezpieczenia spoteczne, sktadki

na Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych, naliczane

od wynagrodzen wymienionych w pkt 1 i 2 lub od dodatkowego
wynagrodzenia rocznego wymienionego w pkt 3, oraz sktadki na Fundusz
Pracy i Fundusz Solidarnosciowy naliczone od wynagrodzen wymienionych
w pkt 2 lub od dodatkowego wynagrodzenia rocznego wymienionego w pkt 3,
wyptacanego osobom niezaliczonym do znacznego lub umiarkowanego

stopnia niepetnosprawnosci;

4a) wptaty podstawowe oraz wptaty dodatkowe do pracowniczych planéw

5)
6)
7)

8)
9)

kapitatowych finansowanych, w rozumieniu ustawy z dnia 4 pazdziernika
2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych, finansowane przez zaktad;
materiaty, energia, ustugi materialne i ustugi niematerialne;

transport i dowdz niepetnosprawnych pracownikow zaktadu;

szkolenia osbb niepetnosprawnych zaliczonych do znacznego

lub umiarkowanego stopnia niepetnosprawnosci zwigzane z przygotowaniem
ich do pracy na otwartym rynku pracy lub z prowadzong dziatalnoscig
wytworczg lub ustugowg zaktadu;

szkolenia personelu zaktadu;

odpisy na zakftadowy fundusz swiadczen socjalnych lub wyptaty $wiadczen

urlopowych, dokonywane na podstawie odrebnych przepiséw;

10) wymiana zamortyzowanych maszyn, urzgdzen i wyposazenia niezbednych do

prowadzenia produkcji lub swiadczenia ustug;

11) wymiana maszyn i urzgdzen w zwigzku:

a) ze zmiang profilu dziatalnosci zaktadu,

b) z wprowadzeniem ulepszen technicznych lub technologicznych;

12) inne niezbedne do realizacji rehabilitacji, obstugi i prowadzenia dziatalnosci

wytwdrczej lub ustugowe;.



1.

§5

. Wysokos$¢ dofinansowania kosztow utworzenia zaktadu ze sSrodkéw Funduszu

nie moze przekroczy¢ 65% tych kosztéw w danym roku.

. Wysokos¢ dofinansowania kosztow dziatania zaktadu ze srodkéw Funduszu

nie moze przekroczy¢ 90% tych kosztéw w danym roku.

§6

Ze $rodkdéw Funduszu nie sg dofinansowywane koszty:

a) zwigzane z przygotowaniem wniosku o dofinansowanie wraz z zatgcznikami;

b) uzyskania niezbednych pozwolen, uzgodnien i opinii wymaganych przepisami
szczegolnymi oraz w przypadku wykonania robot budowlanych — uzyskania

ostatecznej decyzji w sprawie pozwolenia na budowe lub skutecznego

zgtoszenia wykonania robot budowlanych przewidzianych w przepisach prawa

budowlanego, a takze zapewnienie nadzoru inwestorskiego, autorskiego,
konserwatorskiego, koszty zwigzane z uzyskaniem wskazanych wyzej
dokumentow i wykonywaniem wskazanych czynnosci pokrywa Organizator
w catosci ze srodkow wiasnych;

C) poniesione przed dniem zawarcia umowy.

Kwote przekroczenia kosztow utworzenia lub kosztow dziatania zaktadu ponad

wysokos¢ okreslong w umowie Organizator pokrywa z wtasnych srodkéw.

Organizator obowigzany jest do przestrzegania obowigzujgcych przepisdéw ustawy

Prawo zamdéwien publicznych przy wydatkowaniu srodkéw na roboty budowlane,
ustugi, dostawy, z zastrzezeniem obowigzku uzyskania gwarancji na wykonane
roboty, ustugi i dostawy oraz z zachowaniem terminu ich wykonania, zgodnego
z terminem wskazanym we wniosku. Organizator ponosi petng odpowiedzialnosc

w tym zakresie.

I1.2.Tryb sktadania i rozpatrywania wnioskéw o dofinansowanie ze
srodkow Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych kosztéw utworzenia i dziatania w pierwszym roku
dziatania zaktadu aktywnosci zawodowej, w tym réwniez kosztow
dziatalnosci wytworczej lub ustugowej

§7

1. Wniosek o utworzenie zaktadu aktywnosci zawodowej moze ztozy¢:

- gmina;

- powiat;



- fundacja;
- stowarzyszenie;
- inna organizacja spoteczna, ktorej statutowym zadaniem jest rehabilitacja

zawodowa i spoteczna 0sob niepetnosprawnych.

2. Whniosek o udzielenie dofinansowania kosztéw utworzenia i dziatania ZAZ wraz

z wymaganymi zatgcznikami sktada Organizator, ktory w szczegolnosci:

a) posiada niezbedne zaplecze do realizacji zadania, w tym jest wtascicielem,
uzytkownikiem wieczystym nieruchomosci lub posiada tytut prawny do

istniejgcego obiektu lub lokalu przeznaczonego na ZAZ;

b) udokumentuje posiadanie wtasnych srodkéw finansowych
lub pozyskanych z innych zrédet na sfinansowanie zadania w wysokosci

nie objetej dofinansowaniem ze Srodkéw Funduszu;

c) posiada doswiadczenie w pracy z osobami niepetnosprawnymi i prowadzit
przynajmniej trzy lata przed ztozeniem wniosku dziatalnos¢ w zakresie

rehabilitacji zawodowej i spotecznej 0sob niepetnosprawnych.

§8
Whiosek o dofinansowanie ze srodkéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacii
Osob Niepetnosprawnych kosztéw utworzenia i dziatania zakladu aktywnosci
zawodowej, 0 ktorym mowa w § 2 ust. 2 rozporzadzenia, opatrzony pieczatkg
Organizatora i podpisany przez osoby upowaznione do reprezentowania
Organizatora i zaciggania w jego imieniu zobowigzan finansowych/lub podpisany
przez osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli w zakresie praw
i obowigzkéw majgtkowych Organizatora, wraz z zatgcznikami nalezy ztozy¢

w siedzibie Regionalnego Centrum Polityki Spotecznej w todzi, ul. Snycerska 8,
91-302 L6dz.

2. Do wniosku, o ktérym mowa w ust. 1, nalezy dotgczy¢ komplet dokumentéw,
wymienionych w cz. D wniosku, z zastrzezeniem, ze wskazane tam zatgczniki
nalezy ztozy¢ na formularzach dostepnych na stronie internetowej RCPS w todzi

www.rcpslodz.pl, w zaktadce dofinansowanie ZAZ ze srodkéw PFRON.

3. W przypadku gdy Wnioskodawca posiada aktywny adres do doreczen
elektronicznych w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 18 listopada 2020 r.
o doreczeniach elektronicznych powyzszy wniosek wraz z zatgcznikami moze

zostac ztozony za posrednictwem:


http://www.rcpslodz.pl/

a) publicznej ustugi rejestrowanego doreczenia elektronicznego (e-Doreczenia),

b) kwalifikowanej ustugi rejestrowanego doreczenia elektronicznego.

§9

Nie podlegajg rozpatrzeniu wnioski:

—

. ztlozone przez podmioty nieuprawnione;

Organizatorow, ktérzy po otrzymaniu dofinansowania kosztow
utworzenia/dziatania zaktadu aktywnosci zawodowej nie dotrzymali warunkow
umowy lub nie ztozyli dokumentéw rozliczajgcych przyznane srodki;
Organizatorow, ktérzy nie udokumentowali posiadania sSrodkéw wtasnych lub
innych srodkéw pozyskanych na sfinansowanie czesci zadania nie objetej
dofinansowaniem ze Srodkow Funduszu;

zawierajgce informacje niezgodne z prawdg lub nierzetelne, dotyczgce

okolicznosci o istotnym znaczeniu dla oceny i sposobu rozpatrzenia wniosku.

§10

. Whniosek musi zosta¢ podpisany przez osobe/osoby do tego uprawnione —

wymienione w Krajowym Rejestrze Sgdowym badz innym rejestrze lub ktorych
uprawnienia wynikajg z innych dokumentow, ktére nalezy przedtozy¢ wraz

Z wnioskiem.

. Tres¢ wniosku o dofinansowanie okreslona zostata w § 2 ust. 2

rozporzgdzenia, zatem wniosek powinien zawierac:

1) nazwe i siedzibe Organizatora;

2) status prawny i podstawe dziatania Organizatora;

3) statut Organizatora;

4) adres i dokument potwierdzajgcy tytut prawny do obiektu lub lokalu
przeznaczonego na zaktad;

5) proponowang liczbe niepetnosprawnych pracownikow zakfadu, wraz
z okresleniem stopnia i rodzaju ich niepetnosprawnosci;

6) plan irodzaj dziatalnosci wytworczej lub ustugowej oraz zakres planowanej
rehabilitacji zawodowej i spotecznej niepetnosprawnych pracownikéw
zaktadu;

7) proponowang wysokos¢ miesiecznego wynagrodzenia niepetnosprawnych
pracownikow zaktadu zaliczonych do:

a) znacznego stopnia niepetnosprawnosci,



b) umiarkowanego stopnia niepetnosprawnosci, u ktérych stwierdzono
autyzm, uposledzenie umystowe lub chorobe psychiczng, w tym
0s6b, w stosunku do ktorych rada programowa, o ktorej mowa w art.
10a ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych,
zajeta stanowisko uzasadniajgce podjecie zatrudnienia
i kontynuowanie rehabilitacji zawodowej w warunkach pracy
chronionej, wyrazong jako procentowy wskaznik minimalnego
wynagrodzenia za prace okreslonego w przepisach o minimalnym
wynagrodzeniu za prace;

8) proponowang obsade etatowg zaktadu, z wyszczegdlnieniem liczby
stanowisk i wymaganych kwalifikacji pracownikéw wchodzgcych w sktad
personelu kierowniczego, administracyjnego, rehabilitacyjnego
i obstugowego;

9) preliminarz kosztéw utworzenia zaktadu, z uwzglednieniem podziatu
na poszczegolne rodzaje kosztow, o ktérych mowa w § 7 rozporzgdzenia,
z kalkulacjg lub innym uzasadnieniem przyjetych kosztow;

10) informacje o kosztach dziatania zaktadu, z podziatem na planowane zrédta
finansowania, z kalkulacjg lub innym uzasadnieniem przyjetych kosztow;

11) plan pomieszczen zaktadu oraz projekt dostosowania obiektéw i lokali
do potrzeb prowadzonej dziatalnosci wytwdérczej lub ustugowej w zaktadzie
oraz ich dostosowania do potrzeb i mozliwosci niepetnosprawnych
pracownikow zaktadu wynikajgcych z ich niepetnosprawnosci;

12) projekt regulaminu zaktadu oraz regulaminu zaktadowego funduszu

aktywnosci.
. Do wniosku nalezy zatgczy¢:

1) odpis z wtasciwego rejestru lub ewidenc;ji lub inny dokument
potwierdzajgcy osobowos¢ prawng Organizatora, aktualny na dzien
skfadania wniosku (wystawiony nie wczes$niej niz 3 miesigce przed
terminem ztozenia wniosku);

2) kserokopie statutu Organizatora, potwierdzong przez osobe do tego
uprawniong za zgodnosc¢ z oryginatem;

3) petnomocnictwo lub inny dokument, z ktérego wynika uprawnienie dla
0s6b do podpisania wniosku, w przypadku gdy wniosek zostat podpisany

przez osoby upowaznione do reprezentowania Organizatora;
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4)

kserokopie zaswiadczenia o numerze identyfikacyjnym REGON
Organizatora, potwierdzong za zgodnosc¢ z oryginatem;

kserokopie decyzji urzedu skarbowego o nadaniu Organizatorowi numeru
NIP, potwierdzong za zgodnosc¢ z oryginatem;

zaswiadczenie o braku zalegtosci na dzien ztozenia wniosku wobec ZUS
w opfacaniu sktadek na ubezpieczenie spoteczne wystawione nie
wczesniej niz 3 miesigce przed dniem ztozenia wniosku;

zaswiadczenie o braku zalegtosci na dzien ztozenia wniosku wobec urzedu
skarbowego w optacaniu podatkéw wystawione nie wczesniej niz 3
miesigce przed dniem ztozenia wniosku;

oswiadczenie Organizatora o nieposiadaniu wymagalnych zobowigzan
wobec PFRON;

dokumenty poswiadczajgce doswiadczenie Organizatora w pracy

z osobami niepetnosprawnymi i prowadzenie dziatalnosci w zakresie
rehabilitacji zawodowej i spotecznej 0séb niepetnosprawnych

przez co najmniej trzy lata przed ztozeniem wniosku;

10) dokument potwierdzajacy tytut prawny do obiektu lub lokalu

przeznaczonego na siedzibe zaktadu;

11) dokument potwierdzajgcy uzyskanie zgody wtasciciela obiektu lub lokalu

na utworzenie w nim i dziatanie zaktadu w przypadku Organizatora nie
bedgcego wtascicielem lub uzytkownikiem wieczystym przedmiotowego

obiektu lub lokalu;

12) plan pomieszczen zaktadu z okresleniem ich przeznaczenia i metrazu;

13) dokumentacje projektowg i kosztorysowg przystosowania do potrzeb oséb

niepetnosprawnych pomieszczen produkcyjnych lub pomieszczen
stuzgcych swiadczeniu ustug oraz pomieszczen socjalnych

i przeznaczonych na rehabilitacje, umozliwiajgcg ocene realizowanego
zadania, ktéra powinna spetnia¢ wymogi okreslone dla danego rodzaju
obiektéw w przepisach prawa budowlanego oraz w innych obowigzujgcych

w tym zakresie przepisach;

14) zestawienie przewidywanego catkowitego kosztu robét budowlanych

z okre$leniem szczegdtowego zakresu rzeczowego zadania

(uwzgledniajgce wartosci netto i brutto);

15) pozwolenie na budowe lub zgtoszenie przewidziane w przepisach prawa

budowlanego albo zaswiadczenie o zwolnieniu robét budowlanych
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z obowigzku uzyskania pozwolenia na budowe lub zgtoszenia robot
budowlanych;

16) plan dziatalnosci wytworczej lub ustugowej zaktadu (biznesplan),
uwzgledniajgcy w szczegdlnosci doktadny opis planowanej dziatalnosci,
plan ekonomiczny, rozeznanie rynku zbytu dla planowanej dziatalnosci
oraz rynku pracy dla pracownikow niepetnosprawnych zaktadu
po zakonczeniu stosunku pracy z zaktadem;

17) projekt planu kont dla planowanej dziatalnosci zaktadu;

18) projekt regulaminu zakfadu;

19) projekt regulaminu zaktadowego funduszu aktywnosci;

20) projekt statutu zaktadu;

21) informacje dotyczgca form zapewnienia pracownikom niepetnosprawnym

specjalistycznej opieki medycznej, poradnictwa i ustugi rehabilitacyjnej;
22) dokument potwierdzajgcy posiadanie przez Organizatora srodkow
wiasnych lub pozyskanych z innych zrédet na sfinansowanie kosztéw
utworzenia i dziatania zaktadu w wysokosci nieobjetej dofinansowaniem;
23) dokument, wystawiony przez bank, o posiadaniu przez Organizatora
rachunku bankowego wraz z informacjg o ewentualnych obcigzeniach.

4. Podpisy znajdujgce sie na dokumentach, sktadanych w RCPS w todzi,
powinny umozliwia¢ identyfikacje osoby podpisujacej.

5. Wszystkie kserokopie dokumentéw, sktadane w RCPS w todzi, powinny by¢
wykonane czytelnie i kazda strona winna by¢ poswiadczona ,za zgodnosc¢
Z oryginatem” przez co najmniej jedng z 0s6b upowaznionych
do reprezentowania Organizatora.

6. Organizator powinien jednoznacznie okresli¢, ktére pozycje wyszczegdlnione
w preliminarzu kosztéw, wymienionym w ust. 2 pkt 9) oraz w informaciji
o kosztach dziatania zaktadu wymienionej w ust 2 pkt 10) i w jakiej wysokosci
majg by¢ sfinansowane ze srodkéw Funduszu.

7. Do obowigzkéw Organizatora nalezy uzyskanie uzgodnien, opinii i zezwolen
wymaganych przepisami szczego6lnymi oraz pozwolenia na budowe
lub zgtoszenie wykonania robot budowlanych przewidzianych w przepisach
prawa budowlanego, a takze w koniecznych przypadkach zapewnienie
nadzoru inwestorskiego, autorskiego i konserwatorskiego.

8. Wniosek musi dotyczy¢ danego roku, w ktdrym zostat ztozony.

9. Wnioski mogg byc¢ sktadane w trybie ciggtym przez caty rok.
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10. Whniosek stanowi oferte zawarcia umowy cywilnoprawnej i jego ztozenie
oraz rozpatrzenie nie podlega przepisom kodeksu postepowania

administracyjnego.

§11

. Whniosek podlega ocenie formalnej dokonanej przez pracownikow Wydziatu

ds. Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych oraz Wydziatu Finansowo-Ksiegowego
RCPS w todzi, pod wzgledem zgodnosci z wymogami okreslonymiw § 5, w § 7
oraz w § 10 ust. 2 i 3 Zasad, a takze poprawnosci pod wzgledem finansowym.

. W przypadku stwierdzenia brakéw w ztozonym wniosku Organizator zostanie
wezwany przez RCPS w todzi, do ich uzupetnienia w terminie 14 dni od daty
doreczenia wezwania.

. Nieuzupetienie w terminie wskazanych brakow, skutkowaé bedzie
pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia.

. RCPS w todzi dokonuje wizji obiektu lub lokalu, wskazanego przez Organizatora
jako miejsce prowadzenia zakfadu, najpozniej przed dokonaniem oceny
merytorycznej wniosku.

. Z przeprowadzonej wizji sporzgdza sie protokot, ktérego zatgcznik stanowi
dokumentacja fotograficzna sporzgdzona podczas wiz;ji.

. Wizje przeprowadzajg pracownicy RCPS w todzi delegowani przez Dyrektora

RCPS w todzi lub inng osobe upowazniona.

§12

. Kompletny i zweryfikowany pozytywnie pod wzgledem formalnym wniosek, RCPS
w todzi przedktada wiasciwemu staroscie ze wzgledu na miejsce utworzenia
zaktadu (z wyjatkiem przypadku gdy Organizatorem jest powiat), ktéry w ciggu

14 dni wydaje opinie o potrzebie utworzenia zakfadu.

. Po uzyskaniu pozytywnej opinii starosty, o ktérej mowa w ust. 1 wniosek zostaje
przekazany Komisji.

3. Komisje powotuje Zarzad na okres swojej kadencji.

. W sktad Komisji wchodzi 7 oséb, w tym:

a) dwodch przedstawicieli Zarzgdu Wojewddztwa t.édzkiego,

b) przedstawiciel Departamentu Finanséw Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa tédzkiego,

c) czterech pracownikow RCPS w todzi.
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5. Komisja rozpatruje wniosek pod wzgledem prawidtowosci planowanych kosztéw
utworzenia i dziatania zaktadu, z uwzglednieniem w szczegdlnosci:
1) wysokosci srodkéw Funduszu w danym roku,
2) liczby oséb niepetnosprawnych zaliczonych do znacznego lub
umiarkowanego stopnia niepetnosprawnosci;
3) wkfadu Organizatora w utworzenie zaktadu.
6. Z prac Komisji sporzgdza sie protokot.
7. Do wydania opinii przez Komisje konieczna jest obecnos¢ co najmniej 4 cztonkow
Komisiji.
8. W przypadku réwnej ilosci gtosow decyduje gtos Przewodniczgcego Komisiji,
a w przypadku jego nieobecnosci Wiceprzewodniczgcego Komisiji.
9. Komisja wydaje opinie w przedmiocie wniosku oraz formutuje propozycje
wysokosci dofinansowania ze srodkow Funduszu.
10.Zarzad, biorgc pod uwage opinie Komisji, podejmuje w formie uchwaty decyzje

0 sposobie rozpatrzenia wniosku.

§13

1. W terminie 30 dni od dnia otrzymania opinii starosty, RCPS w todzi powiadamia
Organizatora o sposobie rozpatrzenia wniosku.

2. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku, RCPS w todzi, w terminie
30 dni od dnia powiadomienia Organizatora, prowadzi z Organizatorem
negocjacje w przedmiocie warunkéw umowy o dofinansowanie ze srodkéw
Funduszu kosztow utworzenia i dziatania zaktadu oraz wysokosci dofinansowania
ze srodkéw Funduszu.

3. Negocjacje, o ktorych mowa w ust. 2, mogg mie¢ forme ustng lub pisemna.

4. Z przeprowadzonych negocjacji sporzgdza sie podpisywany przez obydwie strony

protokot.

5. Po pozytywnym zakonczeniu negocjacji, o ktérych mowa w ust. 2, Dyrektor RCPS
w todzi lub inna osoba upowazniona, przedstawia propozycje wysokosci
dofinansowania kosztéw utworzenia i dziatania zaktadu Zarzadowi, ktéry
podejmuje, w formie uchwaly, decyzje w przedmiocie wysokosci dofinansowania
ze srodkéw Funduszu.

6. Wojewddztwo todzkie reprezentowane przez Zarzgd oraz Organizator zaktadu

zawierajg umowe, ktora okresla w szczegdlnosci:
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1)

6)

wysokos$¢, termin oraz sposoéb przekazania srodkéow Funduszu
przeznaczonych na utworzenie zaktadu, z podziatem na poszczegdine
rodzaje kosztow;

wysokos¢, termin oraz sposéb przekazywania srodkéw Funduszu
przeznaczonych na dziatanie zaktadu do konca danego roku
kalendarzowego;

formularze informacji o wydatkowanych $srodkach Funduszu oraz srodkach
uzyskanych z innych zrodet;

warunki renegocjacji umowy;

termin zawarcia umowy ubezpieczenia wyposazenia i srodkow trwatych
dofinansowywanych ze srodkéw Funduszu;

formy prawnego zabezpieczenia zwrotu udzielonego dofinansowania;

zgodnie z §14 ust. 1 Zasad.

7. W przypadku braku osiggniecia porozumienia i negatywnego zakonczenia

negocjacji w zakresie, o ktérym mowa w ust. 2, Dyrektor RCPS w todzi lub inna

osoba upowazniona przedktada Zarzgdowi informacje w tej sprawie.

11.3.Tryb przekazywania przyznanego dofinansowania ze srodkéw
Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych
kosztéw utworzenia i dziatania zaktadu aktywnosci zawodowej

11.3.1.Tryb przekazywania przyznanego dofinansowania kosztéw utworzenia
i dziatania w pierwszym roku dziatania zaktadu aktywnosci zawodowe]

§14

1. Organizator ustanawia ze srodkow wiasnych prawne zabezpieczenie zwrotu

udzielonego dofinansowania ze srodkéw Funduszu, ktére mogg stanowic:

1)
2)

weksel in blanco z klauzulg ,bez protestu” wraz z deklaracjg wekslowa;
hipoteka na nieruchomosci stanowigcej wtasnosc¢ badz uzytkowanie
wieczyste Organizatora w kwocie obejmujgcej co najmniej wartos¢
dofinansowania, ustanowiona na rzecz Wojewodztwa z tytutu
zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy;

o$wiadczenie w formie aktu notarialnego o dobrowolnym poddaniu sie
egzekucji w trybie art. 777 kodeksu postepowania cywilnego;
poreczenie wedtug prawa cywilnego;

przelew wierzytelnosci na zabezpieczenie;

zastaw na prawach lub na rzeczach, zastaw rejestrowy;

umowa przewtaszczenia nieruchomosci (w formie aktu notarialnego);
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8) poreczenie bankowe,

9) gwarancja bankowa lub ubezpieczeniowa.

2. Zabezpieczenie moze zostac ustanowione w jednej lub kilku formach.

3. Wybdr form prawnego zabezpieczenia zostaje okreslony w trakcie negocjacji na

podstawie opinii Komisiji.
. Minimalna kwota zabezpieczenia, o ktérym mowa w ust. 1, nie moze by¢ mniejsza

niz wysokos¢ udzielonego dofinansowania.

5. Koszty ustanowienia zabezpieczenia ponosi Organizator.

6. Po podpisaniu umowy oraz ztozeniu w RCPS w todzi dokumentow, o ktérych

mowa w ust. 1, zabezpieczajgcych zwrot sSrodkow Funduszu przyznanych na
utworzenie i dziatanie zaktadu, RCPS w todzi zgodnie z zawartg umowa,
przekazuje srodki finansowe na dofinansowanie kosztéw utworzenia zaktadu na
wskazany przez Organizatora rachunek bankowy.

. Rachunek bankowy Organizatora, o ktorym mowa w ust. 5 zostanie wyodrebniony

do realizacji umowy, w terminie i na warunkach okreslonych w umowie.
§15

. Po otrzymaniu decyzji od Wojewody o przyznaniu statusu zaktadu aktywnosci
zawodowej, Organizator sktada w RCPS w todzi potwierdzong za zgodnosc¢
z oryginatem kopie ww. decyzji oraz wniosek o uruchomienie srodkéw Funduszu
przeznaczonych na dofinansowanie kosztéw dziatania zaktadu wraz
z dokumentami zabezpieczajgcymi zwrot Srodkéw przyznanych na dziatanie
zaktadu - zgodnie z umowa.
. W przypadku odmowy przyznania statusu zaktadu aktywnosci zawodowej,
Organizator zwraca niezwtocznie srodki Funduszu otrzymane na dofinansowanie
kosztow utworzenia zakfadu, zgodnie z umowa.
. Srodki Funduszu przeznaczone na dziatanie zaktadu zostang przekazane
Organizatorowi na wskazany przez niego we wniosku rachunek bankowy,
wyodrebniony do realizacji umowy, w terminie i na warunkach okreslonych
w umowie.
. Warunkiem uruchomienia srodkow Funduszu przeznaczonych na dziatanie
zaktadu w roku kalendarzowym, w ktorym zaktad zostat utworzony, jest ztozenie
w terminie okreslonym w umowie rozliczenia srodkéw przekazanych
Organizatorowi na dofinansowanie kosztéw utworzenia zaktadu,
udokumentowanego dowodami ksiegowymi wystawionymi zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa.
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11.3.2.Tryb przekazywania dofinansowania kosztow utworzenia i dziatania
w kolejnych latach dziatania zaktadu aktywnosci zawodowe;j

§16

1. Warunkiem otrzymania dofinansowania srodkow Funduszu na kolejny rok
dziatania zaktadu jest ztozenie przez Organizatora w RCPS w todzi w terminie
do dnia 30 wrzesnia danego roku, informacji o:

1) przewidywanej liczbie os6b niepetnosprawnych zaliczonych do znacznego
lub umiarkowanego stopnia niepetnosprawnosci, ktére bedg zatrudnione
w nastepnym roku w zaktadzie;

2) przewidywanych kosztach dziatania zaktadu w nastepnym roku,

z podziatem na zrédta finansowania wraz z kalkulacjg lub innym
uzasadnieniem przyjetych kosztow.

2. Zitozona informacja podlega ocenie formalnej przez pracownikéw Wydziatu ds.
Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych oraz Wydziatu Finansowo-Ksiegowego
RCPS w todzi, pod wzgledem:

1) zgodnosci z katalogiem kosztéw, okreslonym w § 4 ust. 3 Zasad,
2) prawidtowosci kalkulacji kosztow (poprawno$¢ pod wzgledem rachunkowym,
zachowanie poziomow dofinansowania okreslonych w § 5 ust 2 Zasad).

3. Po dokonaniu oceny formalnej informacja zostaje przekazana Komisji, o ktérej
mowa w § 12 ust. 3 i 4 Zasad.

4. Komisja dokonuje oceny ztozonej informacji pod wzgledem merytorycznym
i celowosciowym, z uwzglednieniem w szczegodlnosci:

1) wysokosci srodkéw Funduszu w danym roku;

2) liczby os6b niepetnosprawnych zaliczonych do znacznego lub
umiarkowanego stopnia niepetnosprawnosci oraz rodzaju
niepetnosprawnosci tych osob;

3) postanowien § 5 ust.2 Zasad;

4) prawidtowosci planowanych kosztéw dziatania zaktadu, w tym zasadnosci
przedstawionych w informacji kosztow, adekwatnosci wysokosci kosztéw
do zaplanowanych dziatan oraz przejrzystosci zrédet finansowania;

5) wktadu finansowego Organizatora w dziatanie zaktadu.

5. Z prac Komisji sporzgdza sie protokot.

6. Komisja opiniuje informacje oraz formutuje propozycje maksymalnej wysokosci

dofinansowania.
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7. Zarzad podejmuje decyzje, w formie uchwaty, w sprawie wysokosci
dofinansowania na kolejny rok dziatania zaktadu.

8. RCPS w todzi informuje Organizatora o wysokosci przyznanych srodkéw oraz
zaprasza do negocjacji w przedmiocie warunkOw umowy.

9. Po pozytywnym zakonczeniu negocjacji, strony do dnia 30 listopada zawierajg
aneks do umowy.

10.Po podpisaniu aneksu do umowy, o ktérym mowa w ust. 9 oraz ztozeniu
w RCPS w todzi dokumentéw stanowigcych zabezpieczenie zwrotu srodkow
PFRON przyznanych na dziatanie zaktadu w roku nastepnym, analogicznie jak
w § 14 ust. 1 Zasad, RCPS w todzi przekazuje $rodki finansowe na wskazany
przez Organizatora rachunek bankowy, wyodrebniony do realizacji umowy,

w terminie i na warunkach okreslonych w umowie lub aneksie.

11.4.Tryb rozliczania przyznanego dofinansowania ze srodkow
Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych
kosztow utworzenia i dziatania zaktadu aktywnosci zawodowej

§17

1. Szczegdtowe zasady rozliczania srodkow przekazanych na utworzenie i dziatanie
zakfadu, w tym wymogi w zakresie opisu dokumentéw rozliczeniowych, okresla
umowa.

2. Przyznana kwota dofinansowania w danym roku, musi by¢ wydatkowana
do 31 dnia grudnia roku, w ktérym udzielono dofinansowania.

3. Przy dokonywaniu zakupow towardéw i ustug, Organizator zobowigzuje sie
do przestrzegania zasad okreslonych w obowigzujgcej ustawie Prawo zamowien
publicznych.

4. Za koszty kwalifikowane uznaje sie koszty zwigzane z utworzeniem zaktadu
i koszty jego dziatania, ktore:

1) sa niezbedne do utworzenia lub dziatania zaktadu;

2) dokonywane sg w sposob celowy i oszczedny, zgodnie z zasadami
uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw oraz optymalnego
doboru metod i Srodkéw stuzgcych osiggnieciu zatozonych celéw;

3) zostaty uwzglednione w kosztach utworzenia lub dziatania zaktadu
i umieszczone we wniosku lub informacji o kosztach dziatania zaktadu
oraz w umowie zawartej pomiedzy Wojewoddztwem a Organizatorem;

4) nie przekraczajg maksymalnego poziomu dofinansowania ze srodkow
Funduszu, okre$lonych w § 5 Zasad;
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5) zostaty faktycznie poniesione w okresie okreslonym umowa;
6) sg poparte stosownymi dokumentami i wykazane w dokumentacji
finansowo-ksiegowej Organizatora.

5. W przypadku gdy Organizator jest podatnikiem podatku VAT, koszt ten nie jest
kwalifikowany, chyba ze Organizatorowi nie przystuguje prawo obnizenia kwoty
podatku naleznego o kwote podatku naliczonego lub prawo ubiegania sie o zwrot
podatku VAT z tytutu wydatkéw sfinansowanych z przyznanego dofinansowania,

co zostanie udokumentowane przez Organizatora stosownym oswiadczeniem.

§18

1. Organizator jest zobowigzany do niezbywania maszyn i urzgdzen, zakupionych
w ramach umowy na rzecz zaktadu za $rodki pochodzgce z dofinansowania,
przez okres 5 lat od dnia dokonania ich zakupu.

2. Srodki pozyskane w przypadku zbycia maszyn i urzgdzen zamortyzowanych,
zbednych w zwigzku ze zmiang profilu dziatalnosci zaktadu lub
z wprowadzeniem ulepszen technologicznych, nabytych ze srodkéw Funduszu,
Organizator zobowigzany jest przeznaczy¢ na zakup wyposazenia, maszyn

i urzadzen niezbednych do dalszego prowadzenia dziatalnosci zaktadu.
§19

1. RCPS w todzi dokonuje analizy prawidtowosci wykorzystania srodkéw
Funduszu.

2. Organizator zakfadu zostaje poinformowany o zatwierdzeniu przez RCPS
w todzi rozliczenia wykorzystania przekazanego dofinansowania.

3. Po zatwierdzeniu rozliczenia rocznego wykorzystania srodkéw Funduszu, Zarzad

moze dokonac korekty wysokosci srodkéw na rok nastepny.

11.5.Tryb kontroli realizacji umowy o dofinansowanie kosztéw
utworzenia i dziatania zaktadu aktywnosci zawodowej ze srodkow
Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych

§20

1. RCPS w todzi sprawuje kontrole nad prawidtowoscig realizacji umowy przez
Organizatora, w tym wykorzystania srodkéw Funduszu i sSrodkéw Samorzgdu

Wojewodztwa £odzkiego.
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Kontrola przeprowadzana jest na zasadach okreslonych w Regulaminie kontroli
w Regionalnym Centrum Polityki Spotecznej w Lodzi przyjetego zarzgdzeniem
Dyrektora RCPS w todzi.

Organizator zobowigzany jest poddac sie kontroli realizacji umowy w oparciu

0 zapisy umowy, ktore to reguluja.

RCPS w todzi przeprowadza kontrole zaktadu, nie rzadziej niz raz na dwa lata.
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